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1. UVODNi USTANOVENI

1. Skolni fad mate¥ské $koly je vydan v souladu s § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni, v souladu s vyhlaskou ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani
v platném znéni.

2. Skolni fad upravuje zejména podminky provozu a vnitiniho rezimu mateiské gkoly,
prava a povinnosti déti, zakonnych zdstupcl a zaméstnancl, podminky zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi a pravidla vzajemnych vztah(.

3. Skolnitad je zavazny pro viechny déti, jejich zakonné zastupce, zaméstnance matefské
Skoly a dalsi osoby, které se v prostordch matefské Skoly nebo pfi cinnostech
organizovanych matefskou Skolou pohybuiji.

4. Materska skola vytvari bezpecné, respektujici a podnétné prostiedi, ve kterém jsou
respektovany individualni potfeby, moZnosti a tempo kazdého ditéte.

5. Pravidla skolniho fadu sméruji k tomu, aby se déti, jejich zdkonni zastupci i zaméstnanci
materské Skoly citili bezpecné, vzajemné se respektovali a spolupracovali v zajmu

ditéte.



2. PRAVA A POVINNOSTI DETI

2.1 Prava déti

Kazdé dité ma pravo:

na bezpecné, laskavé a respektujici prostredi;

na respektovani své osobnosti, distojnosti, soukromi a individualnich potreb;

na predskolni vzdélavani odpovidajici jeho véku, moZnostem, schopnostem a
potifebam;

na individudlné prizplsobeny adaptacni rezim pri nastupu do materské skoly, pricemz
zakonni zastupci ditéte se s ucitelkami dohodnou na vhodném postupu;

na dostatek ¢asu pro hru, odpocinek, pohyb, objevovani a vlastni aktivitu;

vyjadrit své potreby, pocity, nazory a prani zpisobem odpovidajicim jeho véku a
schopnostem;

pozddat dospélého o pomoc, pokud si nevi rady nebo se neciti bezpecné;

Ucastnit se vzdélavani a ¢innosti s ohledem na své moznosti a individualni potreby;

na poskytnuti podpurnych opatfeni odpovidajicich jeho vzdélavacim potfebam;

na vyuziti sluzeb skolskych poradenskych zafizeni v rozsahu stanoveném pravnimi
predpisy;

na podporu pfi osvojovani samostatnosti a zvladani béznych situaci;

na ochranu pred jakoukoli formou nasili, poniZzovani, diskriminace a nevhodného

zachazeni;

na pfiméreny odpocinek a respektovani individualni potreby spanku a odpocinku.

2.2 Povinnosti déti

S ohledem na sv(ij vék a schopnosti déti:

respektuji druhé déti i dospélé;
chovaiji se tak, aby neohrozZovaly sebe ani ostatni;
dodrzuji spole¢né vytvorena pravidla tridy a materské skoly;

Setrné zachazeji s hrackami, pomuckami a vybavenim materské Skoly;



uklizeji po sobé hracky a pomUcky podle svych mozZnosti;
snazi se domlouvat s ostatnimi a fesit béZzné situace s podporou dospélého;
dbaji na své osobni potieby a podle svych moznosti se podileji na péci o vlastni zdravi

a hygienu.

3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

3.1 Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci déti maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte;

konzultovat s pedagogickymi pracovniky vzdélavani, vyvoj a pfipadné obtize svého
ditéte;

vyjadrovat se k podstatnym zaleZitostem tykajicim se vzdélavani svého ditéte;

na informace o provozu a organizaci materské skoly;

na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezZitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte;

poddvat ndvrhy, podnéty a pripominky k ¢innosti materské skoly;

na respektujici a korektni jednani ze strany zaméstnancl matefské skoly;

na ochranu osobnich udaju a divérnost informaci tykajicich se ditéte a rodiny;

po predchozi dohodé se ucastnit vzdélavani nebo dalsich aktivit materské Skoly, pokud

tim neni narusen jejich pribéh.

3.2 Povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

zajistit, aby dité radné dochazelo do materské skoly;

dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, pfrihlasit k povinnému predskolnimu
vzdélavani a zajistit jeho radnou dochdazku a fddné omlouvat jeho nepfitomnost;
predavat dité pfi prichodu osobné pedagogickému pracovnikovi a pfi odchodu jej

osobné prevzit nebo zajistit pfevzeti pisemné povérenou osobou;



informovat materskou Skolu o zdravotnim stavu ditéte a o skutec¢nostech, které mohou
mit vliv na pribéh jeho vzdélavani;

neprodlené oznamit vyskyt infekéniho onemocnéni ditéte;

oznamovat materské Skole zmény udaju dulezitych pro vedeni Skolni matriky a
kontaktd na zakonné zastupce;

véas a fadné omlouvat nepfitomnost ditéte podle pravidel stanovenych timto Skolnim
radem;

dodrZovat stanovenou provozni dobu matefské skoly a vyzvednout dité nejpozdéji do
16:00 hodin;

dodrZovat pravidla sluSnosti, vzdjemného respektu a ohleduplnosti vici détem,
zaméstnanclm Skoly a ostatnim zdkonnym zastupclim;

spolupracovat s matefskou Skolou pfi feSeni vzdélavacich, vychovnych nebo jinych
obtizi ditéte;

na vyzvani reditelky $koly nebo zastupkyné Feditelky pro MS se osobné Gcastnit
projedndni zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte;

hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravovani ve stanovenych terminech;

seznamit se se Skolnim fadem a fidit se jeho ustanovenimi.

4. PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

4.1 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na dlstojné a bezpecné pracovni podminky a na podminky umoznujici fadny vykon
pedagogické ¢innosti;

na ochranu pred fyzickym nasilim, psychickym natlakem, poniZzovanim a jinym
nevhodnym jednanim ze strany déti, zakonnych zastupctl a dalSich osob;

na ochranu pfed neodbornym nebo neoprdvnénym zasahovanim do vykonu
pedagogické Cinnosti;

na respektovani své odborné zpusobilosti a pedagogického usudku pfi planovani a

realizaci vzdélavani;



na informace a podporu potiebnou k fadnému vykonu své prace;

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti;

na dalsi vzdélavani a profesni rozvoj v souladu s potfebami Skoly, profesnimi potfebami
a mozZnostmi zaméstnavatele;

vyjadfovat své nazory, podnéty a pfipominky tykajici se vzdélavani, provozu a Zivota

materské skoly.

4.2 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici jsou pfi vykonu své pedagogické ¢innosti povinni:

vykondvat svou pedagogickou cinnost v souladu s platnymi pravnimi predpisy,
zasadami a cili predskolniho vzdélavani a Skolnim vzdélavacim programem;
respektovat osobnost, dlstojnost, prava a individudlni potreby kazdého ditéte;
vytvaret bezpecné, laskavé, respektujici a podnétné prostiedi, ve kterém se déti
mohou ucit, objevovat, tvofit, hrat si a pfirozené rozvijet svou samostatnost;

chranit bezpedi a zdravi déti a predchazet situacim, které by mohly ohrozit jejich
bezpeci, zdravi nebo dlistojnost;

podporovat déti v jejich samostatnosti, aktivnim zapojeni, vyjadfovani vlastnich potreb
a nazorQ a v respektovani druhych;

pfizplsobovat vzdélavani véku, mozinostem, schopnostem, zajmim a individualnim
potfebam déti a vyuzivat poznatk(l z pedagogické diagnostiky;

prabéziné sledovat a vyhodnocovat vzdélavaci pokroky déti a vyuZivat ziskané poznatky
pfi dalsi praci s détmi;

spolupracovat s ostatnimi pedagogickymi pracovniky a dalSimi zaméstnanci skoly a
podilet se na vytvareni jednotného pfistupu k détem;

spolupracovat se zdkonnymi zastupci déti, poskytovat jim pfimérené informace o
prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte a respektovat jejich préva;

zachovavat micenlivost o skutecnostech tykajicich se déti a jejich rodin, se kterymi se
pfi vykonu své prace seznamili, a chranit osobni Udaje a dalsi dlivérné informace v
souladu s platnymi pravnimi predpisy;

fidit se Skolnim radem, Skolnim vzdélavacim programem, vnitfnimi predpisy, pokyny a

dalSimi pravidly sSkoly;



e dodrZovat stanovenou pracovni dobu, pracovni ndpli a plnit ukoly vyplyvajici z
pracovniho zarazeni;

e prubéiné se vzdélavat, rozvijet své profesni kompetence a vyuzivat ziskané poznatky
ve své pedagogické praci;

o bezodkladné informovat nadfizeného pracovnika o skutecnostech, které mohou
ohrozit bezpecnost, zdravi nebo prdva ditéte nebo zavainym zplisobem narusit chod
materské skoly;

e svym jednanim a vystupovanim byt détem prikladem v oblasti slusnosti, respektu,

ohleduplnosti, odpovédnosti a péce o spolecné prostredi.

Pedagogicky pracovnik pti své praci respektuje spolecné nastavena pravidla materské skoly a
pfispiva k jejich napliovani. Jeho ukolem neni pouze pfedavat détem informace, ale
predevsim provazet je ucenim, podporovat jejich pfirozenou zvidavost, samostatnost a

schopnost orientovat se ve svété kolem sebe.

5. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

5.1 Organizace provozu

Materskd Skola poskytuje predskolni vzdélavani na adrese Pistinska 272, 378 02 Straz nad

NezZarkou.

Provoz materské skoly je stanoven od 6:00 do 16:00 hodin.

Matefska skola ma dvé celodenni tfidy. Organizace dne vychazi z véku, potfeb a mozZnosti déti

a z aktudlni situace ve tfrideé.

Déti se schazeji od 6:00 hodin. Do 8:00 hodin probihaji pfedevsim spontanni hry, individualni

podpora déti a ¢innosti podle jejich zajmu a potieb.

0Od 8:00 hodin probiha integrovany dopoledni blok, ve kterém se prirozené prolinaji spontanni

hry, vzdélavaci nabidka, individualni a skupinové ¢innosti, hry v koutcich a pobyt venku.



Vzdélavani je zaloZzeno na aktivnim zapojeni déti, jejich objevovani, samostatnosti a moznosti

volby.

Pobyt venku zarazujeme v maximalni mozné mire a délce s ohledem na pocasi, zdravotni stav

déti a aktualni podminky.

Po obédé nasleduje odpocinek a klidovy program. VSechny déti maji moZnost odpocivat.
Détem, které neusnou, jsou nabizeny klidové ¢innosti s ohledem na potfebu nerusit ostatni

déti.

Odpoledni blok zahrnuje hygienu, svacinu, spontanni hry, tvotreni, dokoncovani zapocatych

¢innosti a podle pocasi také pobyt na skolni zahradé.

Rezim dne je orientacni a flexibilni. Jednotlivé ¢innosti mohou byt podle aktualnich potfeb

déti a organizace vzdélavani upraveny.

5.2 Pravidla pro prichod a odchod déti

Pfichod déti je do 8:00 hodin. Pozdéjsi prichod je mozny po pfedchozi dohodé s ucitelkou tak,

aby nebyl zbytecné narusen priibéh vzdélavani.

Zakonny zastupce nebo jim povérend osoba je povinen pfi prichodu dité osobné predat

pedagogickému pracovnikovi.

Do MS jsou pfijimany déti zdravé. Pedagogicti pracovnici mohou v zajmu ochrany zdravi
ostatnich déti neprevzit dité se zjevnymi znamkami onemocnéni. Onemocni-li dité béhem dne
v MS, zakonni zéstupci budou neprodlené telefonicky kontaktovani a vyzvani k zajiténi dalsi

péce o dité.

Pokud zdkonny zastupce potfebuje vyzvednout dité po obédé, ozndmi tuto skuteénost
zpUsobem stanovenym materskou Skolou (magneticka tabule v Satnach). Dité je v takovém

pripadé vyzvednuto nejpozdéji do 12:30 hodin.

PFfi odchodu dité osobné pfevezme zadkonny zastupce nebo jim pisemné povérena osoba.

Povérend osoba muze byt v pfipadé potieby pozddana o prokazani totoznosti.



Pokud zakonny zastupce potrebuje k vyzvedavani ditéte povérit jinou osobu, ucini tak pisemné
prostfednictvim formuldre Povéreni k vyzvedavani ditéte, ktery je k dispozici u pedagogického

pracovnika ve tridé.

Zakonni zdastupci jsou povinni vyzvednout dité nejpozdéji do 16:00 hodin, tedy do konce

provozni doby materské Skoly.

Pokud dité pfichazi vyzvednout osoba, ktera je evidentné pod vlivem alkoholu nebo jinych
navykovych latek, pedagogicky pracovnik dité této osobé nepreda. O situaci neprodlené
informuje feditelku $koly a v pfipadé potieby pfivola Policii CR, kterd situaci vyhodnoti a

pfipadné ptijme dalsi opatreni.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem budovu mateiské skoly za
ucelem jeho predani zakonnému zastupci v misté jeho bydlisté ani pfedat dité jiné osobé, nez

je zdkonny zastupce nebo osoba jim pisemné povérena.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén zajistit péci o dité mimo budovu materské skoly, pokud

k tomu neni ddn jiny zdkonny nebo organizacni divod.

5.3 Pozdni vyzvednuti ditéte

Pokud dité neni vyzvednuto do konce provozni doby, pedagogicky pracovnik se neprodlené
pokusi kontaktovat zdkonného zastupce a pripadné dalSi povéfenou osobu uvedenou v

dokumentaci ditéte.

Pokud se nepodafi zakonného zastupce ani povérenou osobu kontaktovat, informuje o situaci
zastupkyni Feditelky pro MS nebo Feditelku a setrva s ditétem v MS do doby, dokud je to
mozné a déle se fidi postupem doporu¢enym MSMT &j. M3MT-36418/2015 V Praze dne 8.12.2015

(viz. ptiloha).

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte mlzZe byt povazovano za zavazné narusovani provozu

materské skoly.



5.4 Pravidla pro pobyt v aredlu materské skoly

V celém aredlu materské Skoly plati zakaz koureni, véetné pouzivani elektronickych cigaret a

obdobnych zafizeni, a zakaz pozivani alkoholu a jinych navykovych latek.

Do aredlu materské Skoly je zakazan vstup se psy, s vyjimkou pfedem dohodnutych a skolou

organizovanych situaci.

5.5 Potreby ditéte v mateiské Skole

Dité ma mit v materské skole:

vhodné obleceni a prezlivky do tfidy;

obleceni a obuv vhodné pro pobyt venku podle aktualniho pocasi;

dostatek nahradniho obleceni;

e pyZamo nebo jiné obleceni uréené k odpocinku podle organizace tfidy.

Zakonni zastupci dbaji na to, aby dité mélo obleceni a osobni véci oznacené a pravidelné

kontrolované.

V Satné ani v prostorach pristupnych détem neni dovoleno ponechdavat léky, potraviny, ostré

nebo jinak nebezpecné predméty.

5.6 Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepritomnost ditéte zakonny zdstupce omlouva prednostné prostiednictvim aplikace Nase

e

MS.

V pfipadé, Ze neni moziné omluvit dité prostfednictvim aplikace, Ize nepfitomnost oznamit

také:

o telefonicky;
e SMS zpravou;

e o0sobné uditelce.



Pokud je nepfitomnost ditéte pfedem znama, oznami ji zakonny zastupce vcas. V pfipadé

nahlé nepfitomnosti, napfiklad z dlivodu onemocnéni, ji oznami neprodlené.

Zakonny zastupce soucasné predem oznami prichod nebo odchod ditéte v jiné nez obvyklé

dobé.

U ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se nepfitomnost omlouva zplsobem

stanovenym pro povinné ptredskolni vzdélavani.

5.7 Stravovani déti

Stravovani déti je zajisténo Skolni jidelnou. Podminky stravovani, vyse stravného a pravidla pro

pfihlaSovani a odhlasovani stravy jsou stanoveny ve vnitfnim radu skolni jidelny.

Prvni den nepfitomnosti ditéte, pokud neni mozné stravu odhlasit, maji zakonni zastupci narok
vyzvednout si stravu v dobé od 11. 30 hodin do 12:00 piimo v MS do vlastnich nadob. V tomto
pfipadé zakonni zastupci zodpovidaji za uskladnéni stravy od okamziku vyzvednuti az do doby
konzumace ditétem tak, aby nedoslo ke kontaminaci nebo znehodnoceni potravin. V dalSich

dnech nepfitomnosti ditéte obéd ze skoly odnaset nelze.
Détem je po cely den k dispozici pitny rezim.

PFi stolovani jsou déti vedeny k samostatnosti, sebeobsluze, hygienickym a spole¢enskym

navykam. Déti do jidla nenutime a respektujeme jejich individualni potreby.
Individualni stravovani

V odlvodnénych pripadech je mozné zajistit pro dité individualni stravovani.
Individudlni stravovani mize byt sjednano zejména:

e ze zdravotnich dlvodu nebo z divodu specifickych stravovacich potreb ditéte;

e zjinych dGvodu, pokud zakonny zastupce poZaduje, aby dité mélo vlastni stravu.

Vidy je nutné predem projednat podminky se zastupkyni feditelky pro MS a $kolni jidelnou.



Individualni stravovani je vidy upraveno pisemnou zadosti zdkonného zastupce a dohodou o
individudlnim stravovani, ve které jsou stanoveny podminky zajisténi stravy.

5.8 Odpocinek a klidovy rezim

Po obédé je zarazen spolecny odpocinek déti. Jeho organizace respektuje individudlni potfeby
déti.

VSechny déti maji moznost zklidnéni a odpocinku pfi poslechu pohadky nebo jiné klidové

c¢innosti.

Détem, které neusnou, jsou nabizeny klidové cinnosti, napfiklad kresleni, prohlizeni knih a
encyklopedii, puzzle, ¢innosti podporujici jemnou motoriku nebo ¢innosti zaméfené na rozvoj

dovednosti potfebnych pro vstup do zakladni Skoly.

Nespici déti jsou vedeny k ohleduplnosti vi¢i détem, které odpocivaji. Cinnosti jsou
organizovany tak, aby nedochdzelo k ruseni ostatnich.

5.9 Adaptacni rezim

Materskd skola vytvari podminky pro individudlni a postupnou adaptaci ditéte na prostiedi

materské skoly.

Délka a zplsob adaptace se pfizpUsobuji véku, potfebam a moznostem konkrétniho ditéte.

Zakonni zastupci se na vhodném postupu domlouvaiji s ucitelkami.

Cilem adaptacniho reZimu je vytvofit ditéti pocit bezpedi, usnadnit mu navazani vztahu s

ucitelkami a détmi a postupné jej vést k samostatnému zapojeni do Zivota materské skoly.



6. PRUIMANI DETi A POVINNE PREDSKOLNIi VZDELAVANI

6.1 Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani
Déti jsou do materské Skoly prijimany na zdkladé zapisu k predskolnimu vzdélavani a podle

podminek a kritérii stanovenych reditelkou Skoly v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Predskolni vzdélavani je za stanovenych podminek pristupné také détem, které nejsou
statnimi ob&any Ceské republiky. PFi pfijimani déti — cizincl se postupuje v souladu s platnymi
pravnimi predpisy a podle jejich pobytového statusu. Zakonny zastupce na vyzadani dolozi

doklady potfebné k posouzeni podminek pro pfijeti ditéte.

Pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je spddovou materskou Skolou materska
Skola zfizena obci nebo svazkem obci se sidlem ve Skolském obvodu, v némz ma dité misto
trvalého pobytu; u ditéte — cizince se vychazi z mista pobytu. Zakonny zdstupce muze pro dité
zvolit i jinou materskou Skolu nebo jiny zdkonem stanoveny zpUsob plnéni povinného
predskolniho vzdélavani. Pokud je dité pfijato do jiné nez spadové materské Skoly, oznami tato
skutecnost reditelka Skoly bez zbytecného odkladu feditelce nebo fediteli spadové materské

Skoly.

PFi pfijimani déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se prfednostné pfijimaji déti,
které maji misto trvalého pobytu, pfipadné misto pobytu, ve Skolském obvodu materské skoly,

a to v souladu s platnymi pravnimi predpisy a stanovenymi kritérii pro pfijimani déti.

Termin a zpUsob organizace zapisu jsou zvefejnény zplsobem stanovenym pravnimi predpisy,

na webovych strankach skoly a dalsSimi obvyklymi informacnimi prostiredky.

O prijeti i nepfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani rozhoduje reditelka skoly ve spravnim

fizeni.

Pfi zdpisu zadkonny zastupce predloZi vyplnénou Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani a dalSi pozadované dokumenty. U ditéte, pro které predskolni vzdélavani neni
povinné, zakonny zastupce dolozi také doklad o splnéni podminek stanovenych pravnimi
predpisy tykajicich se o¢kovani, pfipadné doklad o imunité ditéte nebo o trvalé kontraindikaci

branici ockovani.



U ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se doklad o o¢kovani nepozaduje.
Potrebné formulare jsou k dispozici v materské Skole a na webovych strankach skoly.

Dité mulzZe byt k predskolnimu vzdélavani pfijato také v pribéhu skolniho roku, pokud to

umoznuji kapacitni podminky matefské Skoly.

O prijeti ¢i nepfijeti ditéte jsou zakonni zastupci informovani zplisobem stanovenym pravnimi
predpisy. Vysledky pfijimaciho fizeni jsou zvefejnény pod pridélenym registracnim cislem na

misté a zplsobem stanovenym Skolou a pravnimi predpisy.

Matefska skola mlze prijmout také dité se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. Pfi prijimani
a vzdélavani téchto déti vytvari podminky odpovidajici jejich individudlnim potfebdm a

moznostem Skoly a postupuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
6.2 Povinné predskolni vzdélavani
Predskolni vzdélavani je povinné pro dité, které dosahne péti let véku do zacatku prislusného

skolniho roku.

Zakonny zastupce je povinen dité prihlasit k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendaifnim

roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani.

Povinné predskolni vzdélavani se v materské Skole uskutecriuje formou pravidelné denni

dochazky v pracovnich dnech v rozsahu nejméné 4 hodin denné.

V Materské Skole Straz nad Nezarkou je doba povinného predskolniho vzdélavani stanovena

od 8:00 do 12:00 hodin.

Povinnost predskolniho vzdélavani se nevztahuje na dny, které pripadaji na obdobi Skolnich
prazdnin. Dité vSak muiZe materskou Skolu navstévovat i v dobé skolnich prazdnin, pokud je

provoz materské skoly zajistén.

Povinné predskolni vzdélavani lze plnit také jinym zakonem stanovenym zplsobem, zejména

individualnim vzdélavanim ditéte.



Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na dité s hlubokym mentalnim postizenim.

Pokud bylo ditéti povoleno odloZeni zacatku povinné skolni dochazky, povinnost predskolniho

vzdélavani trva i v nasledujicim Skolnim roce a konci az zahdjenim povinné Skolni dochazky.
Povinné predskolni vzdélavani konci zahajenim povinné skolni dochazky.

6.3 Omlouvani nepritomnosti ditéte pfi povinném predskolnim vzdélavani

Zakonny zdastupce je povinen zajistit fddnou dochazku ditéte k povinnému predskolnimu

vzdélavani.

Pfedem znamou nepfitomnost ditéte zdkonny zastupce ozndmi materské skole véas. Nahlou

nepritomnost, napfiklad z divodu onemocnéni, oznami neprodlené.

NepFitomnost ditéte se omlouva prednostné prostiednictvim aplikace Nase MS, pripadné

telefonicky, SMS zpravou nebo osobné.

Materska skola mize pozadovat doloZzeni divod( nepfitomnosti ditéte. Zadkonny zastupce je

v takovém pripadé povinen dlivod nepfitomnosti doloZit nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy.

Tridni ucitelky eviduji dochazku déti. Neomluvenou nepfitomnost fesi materska Skola se

zakonnym zdastupcem.

6.4 Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mlze zvolit individualni

vzdélavani jako zplsob plnéni povinného predskolniho vzdélavani.

Individualni vzdélavani probiha bez pravidelné denni dochdazky ditéte do materské Skoly.
Zakonny zastupce je povinen oznamit individudlni vzdélavani reditelce skoly v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy. Individualni vzdélavani lze oznamit pred zahajenim Skolniho roku

nebo také v jeho pribéhu.

Oznameni o individudlnim vzdélavani musi obsahovat Udaje stanovené platnymi pravnimi

predpisy. Vzor oznameni je k dispozici v materské skole.



Ovérovani urovné osvojovani ocekavanych vystupt

Materskd Skola stanovi oblasti, ve kterych bude ovéfovana uroven osvojovani o¢ekdvanych
vystupl ditéte. Tyto oblasti vychazeji z aktualné platného Ramcového vzdélavaciho programu

pro predskolni vzdélavani.

Radny termin ovéfovani je stanoven v pribéhu posledniho tydne listopadu, ndhradni termin
v pribéhu prvniho tydne prosince. Konkrétni datum a ¢as stanovi reditelka Skoly a zakonnym

zastupcim je oznami predem.

Zakonny zastupce je povinen zajistit Ucast ditéte u ovérovani Urovné osvojovani o¢ekdvanych

vystupu.

Ovérovani probiha pfimérenou formou s ohledem na vék a individudlni moznosti ditéte.
Materska skola pfi ovérovani sleduje zejména Uroven osvojovani o¢ekavanych vystupli a mize

zakonnému zastupci poskytnout doporuceni pro dalsi vzdélavani ditéte.
O ovéreni materska Skola vyhotovi zapis.

Ovéreni provadi zastupkyné feditelky Skoly nebo ji povéreny pedagogicky pracovnik, pripadné

dalsi pedagogicky pracovnik Skoly podle organiza¢nich moznosti materské skoly.

Pokud zakonny zastupce nezajisti Ucast ditéte u ovéreni ani v ndhradnim terminu, reditelka

Skoly individualni vzdélavani ukondi v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Po ukonceni individudlniho vzdélavani je dité povinno plnit povinné predskolni vzdélavani
zplUsobem stanovenym platnymi pravnimi predpisy.
6.5 Podpora déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Matefrskd sSkola vytvari podminky pro spoleéné vzdélavani vSech déti a respektuje jejich

individualni vzdélavaci potfeby, moznosti, schopnosti a tempo.

Ditéti, které pfri vzdélavani potfebuje zvySenou podporu, poskytuje materskd Skola

odpovidajici podplrna opatreni v souladu s platnymi pravnimi predpisy.



Podplrna opatieni 1. stupné mize materska skola poskytovat na zakladé svych pedagogickych
zjisténi a bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni. Jejich cilem je podpofit dité pfi

vzdélavani a pomoci mu prekonavat obtize s ohledem na jeho individuadIni potreby.

Pokud podpurna opatfeni poskytovand materskou skolou nejsou dostacujici, materska skola
ve spolupraci se zakonnym zastupcem doporuci konzultaci se Skolskym poradenskym
zafizenim. Na zakladé jeho doporuceni mize byt ditéti poskytovana dalsi podpora podle jeho

specialnich vzdélavacich potreb.

Materska Skola pfi poskytovani podpory spolupracuje se zakonnymi zastupci ditéte, Skolskymi

poradenskymi zafizenimi a podle potreby také s dalsSimi odborniky.

Pri vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami materskd skola respektuje jejich

dUstojnost, individualitu a prdvo na rovny pfistup ke vzdélavani.

7. PODMINKY ZAJISTENiI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

7.1 Bezpecnost a ochrana zdravi déti
Materska Skola vytvari podminky pro bezpecny pobyt déti a predchazi rizikim ohroZujicim

jejich zdravi a bezpecnost.

Pedagogicti pracovnici zajistuji dohled nad détmi po celou dobu jejich pobytu v matefské skole

a pfi vSech ¢innostech organizovanych materskou Skolou.

Déti jsou pfimérené svému véku a schopnostem vedeny k bezpe¢nému chovani, ohleduplnosti

vUci ostatnim a k rozpozndvani situaci, které by mohly ohrozit jejich zdravi nebo bezpecnost.

Déti jsou seznamovany s pravidly bezpe¢ného chovani v prostordch materské skoly, na Skolni

zahradé i pfi pobytu mimo matefskou skolu.

Déti nesméji bez souhlasu pedagogického pracovnika opoustét tfidu, skupinu nebo prostor,

ve kterém probiha organizovana ¢innost.



Cizim osobam neni dovoleno pohybovat se v prostorach materské skoly bez védomi a souhlasu
zaméstnance Skoly. Navstévy se fidi pravidly Skoly a v pfipadé potieby se ohlasi zaméstnanci

matefrské skoly.

V celém aredlu mateiské Skoly je zakazano koureni a pouZivani elektronickych cigaret. Do
prostor materské Skoly neni dovoleno vstupovat se psy ani jinymi zvitaty, s vyjimkou zvifat
Ucastnicich se predem schvalenych vzdélavacich nebo jinych akci skoly.

7.2 Pobyt déti venku a mimo materskou Skolu

Pobyt venku je pravidelnou soucasti predskolniho vzdélavani a uskute¢riuje se na Skolni

zahradé nebo mimo areal materské skoly, zejména v okolni pfirodé.

PFi pobytu venku pedagogicti pracovnici dbaji na bezpecnost déti a prizplsobuji organizaci

¢innosti aktudlnim podminkam, pocasi, véku a schopnostem déti.

Pfi vychdzkach a dalSich cinnostech mimo materskou Skolu jsou dodrzovdna pravidla

bezpecného pohybu a pedagogicti pracovnici zajistuji odpovidajici dohled.

Pfi akcich porddanych mimo materskou Skolu jsou déti pfimérené svému véku pouceny o
pravidlech bezpecného chovani a organizace akce je pfizpisobena poctu a potifebam déti.
7.3 Bezpecnost pfi pouzivani vybaveni a pomicek

Déti pouzivaji hracky, pomducky, télovychovné nacini a dalSi vybaveni materské Skoly

primérené svému véku a schopnostem.

Pedagogicti pracovnici dbaji na to, aby vybaveni pouzivané détmi bylo bezpeéné a odpovidalo

ucelu, ke kterému je urceno.

Déti jsou vedeny k Setrnému zachdazeni s vybavenim materské Skoly a k dodrZzovani spoleéné

stanovenych pravidel.

7.4 Zdravotni stav ditéte

Zakonny zastupce je povinen informovat matefskou Skolu o zdravotnim stavu ditéte a o dalSich

skutecnostech, které mohou mit vliv na jeho bezpecnost, zdravi nebo pribéh vzdélavani.



Do materské skoly muUZe dochazet pouze dité, které je zdravotné zpUsobilé k pobytu v
kolektivu a jehoZ zdravotni stav nevyZaduje péci, kterou materskd skola nemuze v ramci svych

podminek zajistit.

Pokud se u ditéte béhem pobytu v materské Skole projevi znamky onemocnéni nebo se jeho
zdravotni stav vyrazné zhorsi, pedagogicky pracovnik informuje zakonného zastupce a podle

situace zajisti potfebnou péci do jeho prichodu.

Zakonny zastupce je povinen dité v takovém pfipadé bez zbytecného odkladu vyzvednout.

odUvodnénych pfipadech postupovat podle platnych pravnich predpist a vyzadat si potvrzeni

o zdravotni zpUsobilosti ditéte k ndvratu do kolektivu, pokud to pravni predpisy umoznuji.

7.5 Podavani léka a zajisténi zdravotnich potieb

Podavani |ék(i détem zaméstnanci mateiské Skoly neni béZznou soucasti péce.

V oddvodnénych pripadech, zejména pokud zdravotni stav ditéte vyZaduje nezbytnou
pravidelnou pécéi, lze po predchozi dohodé se zakonnym zdastupcem a na zakladé

odpovidajicich podklad(i stanovit individudIni postup.

Zakonny zastupce je povinen materskou Skolu informovat o zdravotnich potfebach ditéte a

predat potrebné informace a pomucky bezpeénym a dohodnutym zplisobem.

Konkrétni postup je vidy posuzovan individudlné s ohledem na zdravotni potfeby ditéte a

moznosti materské skoly.

7.6 Urazy a prvni pomoc

Pfi Urazu nebo nahlém zhorseni zdravotniho stavu ditéte pedagogicky pracovnik poskytne

podle potfeby prvni pomoc a zajisti dalsi potfebnou péci.
V pfipadé potreby je pfivolana zdravotnickd zdchranna sluzba.

O Urazu ditéte je bez zbytecného odkladu informovéan zakonny zastupce.



Urazy déti se eviduiji a zapisuji zplsobem stanovenym platnymi pravnimi pfedpisy.

Pfi zavainéjSim Urazu materskd Skola postupuje podle stanovenych bezpecnostnich a

krizovych postupd.

7.7 Ochrana pred rizikovym chovanim a nasilim

Materska Skola vytvari bezpecné a respektujici prostiedi, ve kterém neni pfipustné nasilné,
ponizujici, diskriminacni ani jiné nevhodné chovani.

Déti jsou pfimérené svému veéku a schopnostem vedeny k respektovani druhych,

ohleduplnosti, spolupraci, vzajemné pomoci a k reseni konfliktl nendsilnym zptsobem.

Pedagogicti pracovnici vénuji pozornost vztahlm mezi détmi a v ptipadé potreby poskytuji

détem podporu pfti feSeni konfliktl a naro¢nych situaci.

Jakékoli projevy nasili, ublizovani, poniZzovani nebo zamérného vyluc¢ovani z kolektivu jsou
feSeny s ohledem na vék, potfeby a konkrétni situaci ditéte. V pfipadé potfeby matefska Skola

spolupracuje se zakonnymi zastupci ditéte a dalSimi odborniky.

Déti jsou primérené svému véku seznamovany s bezpe¢nym chovdnim a s riziky, se kterymi se
mohou setkat v béZzném Zivoté, vcetné rizik spojenych s nevhodnym chovanim, navykovymi

l[atkami a pouZivanim digitalnich technologii.

Pfi podezieni na zavainé ohrozeni ditéte materskd skola postupuje v souladu s platnymi

pravnimi pfedpisy a svymi vnitinimi postupy.

8. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

8.1 Zachazeni s majetkem materské skoly

Déti jsou vedeny k Setrnému a ohleduplnému zachazeni s hrackami, pomuckami, knihami,

vybavenim a ostatnim majetkem materské skoly.

Hracky, pomUcky a vybaveni pouZzivaji déti zplisobem odpovidajicim jejich ucelu a podle svych

moznosti a schopnosti.



Déti jsou vedeny k tomu, aby po ukonceni hry nebo cinnosti uklidily pouzivané hracky a

pomlUcky na uréené misto.

Zakonni zastupci a dalsi osoby pohybujici se v prostorach materské Skoly zachdzeji s jejim

majetkem Setrné a respektuji pravidla jeho pouzivani.

PFi umysiném poskozeni nebo zni¢eni majetku materské skoly mlze byt po zdkonném zastupci

pozadovana nahrada vzniklé Skody v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Zakonny zastupce je povinen bez zbytecného odkladu oznamit zaméstnanci materské skoly

zjiSténé poskozeni nebo ztratu majetku Skoly.

8.2 Vnaseni vlastnich véci do materské skoly

Déti si mohou do mateiské Skoly prinaset vlastni predméty pouze po dohodé s pedagogickym

pracovnikem a s ohledem na jejich bezpecnost a vhodnost pro pobyt v materské skole.

Do materské Skoly neni dovoleno pfinaset predméty, které mohou ohrozit zdravi nebo

bezpecnost déti ¢i zaméstnancd.

Za cenné predmeéty, elektroniku, hracky a jiné véci, které si dité pfinese z domova bez

predchozi dohody, materska skola nenese odpovédnost za jejich ztratu nebo poskozeni.

9. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

9.1 Vzajemné vztahy
Vsichni, ktefi se podileji na Zivoté materské Skoly, se k sobé chovaji s respektem, Uctou a

ohleduplnosti.

Materska Skola vytvari prostiedi zalozené na davére, bezpedi, vzajemné spolupraci a

respektovani potreb déti i dospélych.



Pedagogicti pracovnici pristupuji k détem s respektem k jejich osobnosti, véku, schopnostem
a individualnim potfebam. Déti vedou k samostatnosti, vzdjemné ohleduplnosti a

respektovani druhych.
Déti jsou vedeny k tomu, aby:

e se k ostatnim chovaly ohleduplné a s respektem;

¢ naslouchaly druhym a respektovaly jejich potfeby;

o tesily bézné konflikty pfimérené svému véku a s podporou dospélého;
e neubliZzovaly druhym slovem ani jednanim;

e pozadaly dospélého o pomoc, pokud situaci samy nezvladnou.
9.2 Komunikace se zakonnymi zastupci
Materska Skola usiluje o otevienou a partnerskou spolupraci se zakonnymi zastupci déti.

Zakonni zastupci mohou své dotazy, pfipominky a podnéty tykajici se vzdélavani a péce o dité

projednavat s ucitelkami nebo se zastupkyni feditelky pro MS.

Informace tykajici se konkrétniho ditéte jsou poskytovany zakonnému zastupci individualné a

s ohledem na ochranu soukromi ditéte.

Rozhovory o ditéti, které vyzaduji vétsi casovy prostor nebo soukromi, probihaji po predchozi

dohodé.

Vzajemna komunikace mezi zaméstnanci materské sSkoly a zakonnymi zastupci probiha slusné,

vécneé a s respektem.

9.3 Reeni problémii a podnétd

Pfipadné problémy, neshody nebo podnéty se fesi prednostné vzdjemnou domluvou a s

ohledem na nejlepsi zajem ditéte.

Zakonny zastupce se pfi reSeni konkrétni situace nejprve obraci na pedagogického pracovnika,
kterého se situace tykd. Pokud se zalezitost nepodafi vyresit, mlze se obratit na zastupkyni

Feditelky pro MS nebo Feditelku $koly.



Zameéstnanci materské skoly resi podnéty a pripadné konfliktni situace bez pritomnosti déti a

zpUsobem, ktery chrani jejich dlstojnost a pocit bezpedi.

9.4 Podminky zajisténi ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Matefska Skola vytvari bezpecné a respektujici prostredi, ve kterém se déti uci predchdazet
nezadoucimu chovani, spolupracovat, fesit pfiméfenym zplisobem konflikty a respektovat

potfeby a dUstojnost druhych.

Ve vztazich mezi détmi ani mezi détmi a dospélymi neni pripustné poniZovani, zastrasovani,
fyzické nebo psychické ublizovani, diskriminace, projevy nepfatelstvi, nasili ani jiné jednani,

které naruSuje bezpecné prostredi materské skoly.

Déti jsou s ohledem na svij vék a vyvojovou Uroven primérenou formou vedeny k bezpe¢nému
chovéani a seznamovany s riziky, se kterymi se mohou setkat v bézném Zivoté, véetné rizik
spojenych s uzivanim navykovych latek, nasilim, vandalismem a nebezpeénym chovanim v

digitalnim prostredi.

Kazdy zaméstnanec materské Skoly je povinen vénovat pozornost jednani, které by mohlo

ohroZovat bezpeci nebo dlstojnost ditéte, a v pfipadé potreby pfijmout odpovidajici opatreni.

Pfi feSeni ndro¢ného nebo nevhodného chovani ditéte je vidy zohlednovan jeho vék, vyvojova
uroven, individudlni potfeby a konkrétni situace. Pfipadné obtize ve vztazich mezi détmi jsou
resSeny vcas a primérenym zpUsobem, podle potreby ve spolupraci se zakonnymi zastupci a

dal$imi odbornymi pracovisti.

10. UKONCENI PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Zakonny zastupce ditéte miZe pozadat o ukonceni dochazky ditéte do mateiské Skoly
kdykoli. Zadost o ukonéeni dochdzky poddva pisemné feditelce $koly nebo zastupkyni
Feditelky pro MS. O ukon&eni dochazky zakonny zastupce soucasné informuje $kolni jidelnu z

dlvodu ukonéeni nebo zmény stravovani.



Reditelka $koly miZe o ukonéeni predskolniho vzdélavani rozhodnout po predchozim
upozornéni pisemné oznameném zakonnému zdastupci ditéte a pouze z divod( stanovenych

Skolskym zakonem.
Pfedskolni vzdélavani mlze byt ukonceno zejména v pfipadé, kdy:

e dité bez omluvy nepretrzité nedochazi do materské Skoly po dobu delsi nez dva tydny;

e zadkonny zastupce opakované zdvaznym zplUsobem narusuje provoz materské sSkoly a
pravidla stanovena timto skolnim fadem;

e zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za pfedskolni vzdélavani nebo uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s matefskou Skolou jiny termin
Uhrady;

e ukonceni predskolniho vzdélavani doporuci v prabéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékar

nebo Skolské poradenské zafizeni.

Pfed vydanim rozhodnuti o ukonceni predskolniho vzdélavani teditelka Skoly posoudi

konkrétni situaci a postupuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

U ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, nelze predskolni vzdélavani v dobé

plnéni povinné predskolni dochazky ukoncit.

11. UPLATA ZA PREDSKOLNi VZDELAVANI A STRAVOVANI

11.1 Uplata za predskolni vzdélavani
Predskolni vzdélavani v materské skole je poskytovano za uplatu, s vyjimkou déti, pro které je

predskolni vzdélavani povinné.

Vysi mésicni Uplaty za predskolni vzdélavani stanovuje zfizovatel na obdobi Skolniho roku v

souladu s platnymi pravnimi predpisy.

O wvysi uplaty a zpUsobu jeji Uhrady jsou zdkonni zastupci informovani pred zahajenim

pfislusného Skolniho roku, ptipadné pfi prijeti ditéte v prlibéhu Skolniho roku.



Uplata za pfrislusny kalendaini mésic je splatna do patnactého dne stavajiciho kalendainiho

mésice. Platba probiha bezhotovostnim prevodem.

V ptipadech stanovenych pravnimi predpisy mlze byt zdkonny zastupce od uUplaty osvobozen
nebo muZe byt Uplata snizena. O osvobozeni nebo sniZeni Uplaty rozhoduje feditelka Skoly na
zakladé zadosti zakonného zastupce a dolozeni pozadovanych skutecnosti.

11.2 Uplata za 3kolni stravovani

Zakonny zastupce hradi naklady na stravovani ditéte podle aktualné stanovenych podminek

Skolni jidelny.

Vyse stravného, zplsob uhrady a pravidla pro prihlasovani a odhlasovani stravy jsou

stanoveny ve vnitfnim rfadu skolni jidelny.

PFi nepfitomnosti ditéte je zakonny zastupce povinen stravu vcas odhlasit podle pravidel

stanovenych Skolni jidelnou.

Podminky individualniho stravovani jsou upraveny v ¢asti 5.7 Stravovani déti tohoto Skolniho
fadu a v pisemné dohodé o individualnim stravovani.

11.3 Uplata pii omezeni nebo preruieni provozu

Pfi omezeni nebo preruseni provozu materské Skoly se vysSe Uplaty upravuje v souladu s

platnymi pravnimi predpisy.

Pokud dojde k omezeni nebo prferuSeni provozu materské skoly na dobu delSi nez 5
vyucovacich dnl v kalendarnim mésici, mésicni Uplata se pomérné snizi podle rozsahu

omezeni nebo preruseni provozu.

O pripadné zméné vyse Uplaty jsou zakonni zastupci informovani stanovenym zptsobem.



12. DOKUMENTACE MATERSKE SKOLY, POSKYTOVANI INFORMACI A
OCHRANA OSOBNIiCH UDAJU

12.1 Dokumentace materské skoly a Skolni matrika

Materska Skola vede dokumentaci a Skolni matriku v rozsahu stanoveném platnymi pravnimi

predpisy.

Podkladem pro vedeni Skolni matriky jsou udaje a dokumenty poskytované zakonnymi

zastupci ditéte, zejména Evidencni list ditéte a dalsi poZzadované dokumenty.

Zakonni zastupci jsou povinni poskytovat materské skole pravdivé a aktualni udaje potrebné

pro vedeni Skolni matriky a dalsi dokumentace Skoly.

Zakonni zastupci jsou povinni bez zbyte¢ného odkladu oznamit zmény udajl, které maji

vyznam pro vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, zejména:

e zménu bydlisté;

e zménu kontaktnich udaju;

e zménu zdravotni pojistovny;

e zménu zdravotniho stavu nebo jinych skutecnosti dlleZitych pro pobyt ditéte v
materské skole;

e zménu osob opravnénych k vyzvedavani ditéte;

e zménu dalsich udajl vedenych v dokumentaci skoly.

Udaje vedené ve %kolni matrice a daldi dokumentaci jsou vyuZivany pouze k G&elim
stanovenym platnymi pravnimi predpisy a jsou chranény pred neopravnénym pfistupem,

zverejnénim nebo jinym zneuzitim.

12.2 Poskytovani informaci a komunikace se zakonnymi zastupci

Materska skola poskytuje zakonnym zastupcim informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani

ditéte a o dalSich skute¢nostech souvisejicich s jeho pobytem v materské sSkole.



Bézné informace tykajici se provozu materské Skoly, organizace vzdélavani, dennich aktivit
déti, akci skoly, jidelnicku, Skolniho vzdélavaciho programu a dalSich duleZitych skutecnosti

jsou zdkonnym zastupclm poskytovany zejména:

o prostfednictvim aplikace Nase MS,

e na nasténkdach v Satndch jednotlivych tfid,

e na webovych strankach skoly,

e na tfidnich schlzkach a pfi Skolnich akcich,

o o0sobné pedagogickymi pracovniky pfi pfedavani a vyzvedavani déti,

e prostrednictvim zdstupkyné feditelky pro matefskou Skolu, osobné nebo telefonicky,

e v zaleZitostech stravovani prostfednictvim vedouci Skolni jidelny.

Informace tykajici se konkrétniho ditéte jsou poskytovany pouze jeho zdkonnému zastupci

nebo osobé, kterd je k jejich prevzeti opravnéna.

Informace o ditéti, které vyzaduji soukromi, klid a dostatek ¢asu k projednani, jsou feseny pfi
osobni konzultaci po predchozi dohodé. Pedagogicky pracovnik v takovém pripadé dohodne

se zakonnym zdstupcem vhodny termin mimo dobu své pfimé vzdélavaci ¢innosti.

Zakonni zastupci mohou své dotazy, podnéty a pfipominky tykajici se vzdélavani nebo provozu
materské Skoly fesit s pedagogickymi pracovniky, zastupkyni feditelky pro materskou Skolu

nebo v zdlezitostech stravovani s vedouci Skolni jidelny.

Materska Skola zverejriiuje dulezité informace o provozu, organizaci a akcich Skoly zplsobem
obvyklym pro informovani zakonnych zastupcu.

12.3 Ochrana osobnich udaja

Materskd Skola zpracovdva osobni udaje déti, jejich zdkonnych zastupci a dalSich osob v

souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze v rozsahu a pro Ucely stanovené pravnimi predpisy

nebo na zakladé jiného platného pravniho dlivodu.



Zameéstnanci materské Skoly jsou povinni zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech tykajicich

se déti a jejich rodin, se kterymi se seznamili pfi vykonu své prace.

Materska Skola prijima odpovidajici opatfeni k ochrané osobnich udaji pred jejich

neopravnénym zpfistupnénim, zménou, ztratou nebo zneuZzitim.

Podrobné informace o zpracovani a ochrané osobnich Udaji poskytuje materska Skola

samostatné v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

13. PRERUSENIi NEBO OMEZENIi PROVOZU MATERSKE SKOLY

13.1 Preruseni nebo omezeni provozu

Provoz materské sSkoly mizZe byt v souladu s platnymi pravnimi prfedpisy omezen nebo

prerusen.

O omezeni nebo preruseni provozu rozhoduje feditelka Skoly po projednani se zfizovatelem,

pfipadné v dalSich situacich stanovenych pravnimi predpisy.

K omezeni nebo preruseni provozu muZe dojit zejména z organizacnich, technickych,
hygienickych nebo jinych zavainych d0vodd, které neumoznuji fadné poskytovani

predskolniho vzdélavani.

V mésicich cervenci a srpnu muiZe byt provoz materské skoly omezen nebo prerusen v rozsahu

stanoveném reditelkou Skoly po projednani se zfizovatelem.

O planovaném omezeni nebo preruseni provozu jsou zakonni zastupci informovani véas a

zplUsobem umoznujicim dalkovy ptistup.

V pfipadé nahlého omezeni nebo preruseni provozu z divodu mimoradné situace jsou zakonni

zastupci informovani bez zbyteéného odkladu.



13.2 Organizace provozu pii omezeni
Pfi omezeni provozu muze byt podle aktudlni situace upravena organizace tfid, pocet

otevrenych tfid, provozni doba nebo zpUlsob zajisSténi vzdélavani.

O konkrétni organizaci provozu jsou zakonni zastupci informovani predem, pokud to charakter

situace umoziuje.

Materska Skola pfi planovani omezeni provozu zohledriuje zejména pocet prihlasenych déti,
personalni a provozni podminky a moznosti zajisténi bezpeéného a kvalitniho vzdélavani.
13.3 Uplata pri omezeni nebo preruseni provozu

Pfi omezeni nebo preruseni provozu se Uplata za predskolni vzdélavani upravuje v souladu s

platnymi pravnimi predpisy.

Pokud omezeni nebo preruseni provozu v kalendarnim mésici presahne pét vyucovacich dnq,

mésicni Uplata se pomérné snizi podle rozsahu omezeni nebo preruseni provozu.

O vysi snizené Uplaty jsou zdkonni zastupci informovani zplsobem stanovenym pravnimi

predpisy.



14. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Skolni fad je zdvazny pro vSechny déti, jejich zdkonné zastupce, zaméstnance materské
Skoly a dalsi osoby, které se v prostorach materské Skoly nebo pfi ¢innostech organizovanych

matefskou Skolou pohybuji.

Zakonni zastupci déti jsou se Skolnim rfadem seznameni pfi pfijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani a déle pfi jeho aktualizaci. Skolni fad je zveFejnén na piistupném misté v mateské

Skole a zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup.
Zaméstnanci materské Skoly jsou se skolnim fadem prokazatelné seznameni.

Déti jsou s pravidly Skolniho Ffadu seznamovdny pfimérené svému véku a schopnostem,

zejména s pravidly bezpecného a ohleduplného chovani.

Skolni fad mlzZe byt v pribéhu ¢asu upravovan nebo doplfiovan podle potfeb matefské skoly

a zmén platnych pravnich predpisu.
Zmény Skolniho fadu jsou zverejiiovany zplisobem stanovenym platnymi pravnimi predpisy.
Tento skolni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

Dnem ucinnosti tohoto skolniho fadu se rusi predchozi Skolni fad materské Skoly ze dne 1. 9.

2020, véetné jeho dodatkd.

Ve Strazi nad Nezarkou dne

feditelka Skoly



Piiloha: Pozdni vyzvedavani déti z MS

Doporuéeni MSMT pro mateiské skoly k problematice pozdniho vyzvedavani ditéte
z materské Skoly po ukon€eni provozu

¢.j. MSMT-36418/2015
V Praze dne 8.12.2015

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy (MSMT) pfipravilo pro matefské $koly
doporuceni k problematice pozdniho vyzvedavani ditéte z matefské Skoly po ukonceni
provozu. Cilem je formulovat vhodné feSeni této krizové situace, které by bylo jak v
souladu s pravnimi pfedpisy, tak co nejméné stresujici pro dité.

Matefska Skola je podle § 29 odst. 2 1 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, ve spojeni s ustanovenim § 5 odst. 1 2 vyhlasky €. 14/2005 Sb., o
pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, povinna zajistovat bezpecnost a
ochranu zdravi ditéte. Pedagogicky pracovnik tim odpovida za bezpecnost a zdravi
ditéte do doby, kdy jej pfeda zakonnému zastupci nebo jim pisemné povéfené osobé.
Odpovédnost materskeé Skoly proto nekonci s koncem pracovni doby pedagogického
pracovnika nebo provozni doby matefské Skoly. Pfipadna ustanoveni Skolniho fadu
Skoly o povinnosti osobniho pfevzeti ditéte zakonnym zastupcem nebo povéfenou
osobou do konce provozni doby tim nejsou dotena.

Zakonny zastupce ma zakonnou povinnost si dité vyzvednout v ur€ené dobé, coz
vyplyva z § 5 odst. 1 vyhlasky €. 14/2005 Sb. Pokud tak neucini, pedagogicky pracovnik
jej telefonicky kontaktuje. Délka provozni doby matefské Skoly je stanovena ve Skolnim
fadu. Povinnosti feditele matefské Skoly je informovat zakonné zastupce déti o vydani
Skolniho fadu a o jeho obsahu 3. Tim je zajiSténa dostatecna informovanost zakonného
zastupce ze strany matefské Skoly o respektovani provozu a délky provozni doby. Ve
Skolnim fadu je vhodné uvést i postup matefskeé Skoly v pfipadé, zZe dité nebude
vyzvednuto veas.

Pokud ve smyslu § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. zakonny zastupce pisemné poveFi
k vyzvednuti jinou osobu (pro pfipad nedostupnosti zakonného zastupce) a uvede na ni

1§ 29 odst. 2 skolského zékona: Skoly a $kolské zafizeni zajistuji bezpednost a ochranu
zdravi déti, Zaku a studentt pfi vzdélavani a s nim primo souvisejicich ¢innostech a pfi
poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuji Zakam a studentiim nezbytné informace k
zajisteni bezpecnosti a ochrany zdravi. Ministerstvo stanovi vyhlaskou opatireni k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zaku a studentd pri vzdélavani ve skolach a
Skolskych zarizenich a pfi ¢innostech s nim souvisejicich.

2 § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sh.: Pravnicka osoba, které vykonava cinnost materské
Skoly, vykonavéa dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfevezme
od jeho zédkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfeda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Predat dité
povérfené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéfeni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.

3 § 30 odst. 1: Reditel skoly vyda $kolni Fad; Feditel Skolského zafizeni vnitini Fad. Skolni
rad a vnitini rad upravuje b) provoz a vnitini reZzim Skoly nebo skolského zafizeni, c)



podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakd nebo studentt a jejich
ochrany pfed socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili,

§ 30 odst. 3: Skolni Fad nebo vnitini Fad zverejni feditel na pfistupném misté ve skole
nebo $kolském zarizeni, prokazatelnym zplsobem s nim seznami zaméstnance, Zaky a
studenty skoly nebo Skolského zafizeni a informuje o jeho vydani a obsahu zakonné
zastupce nezletilych déti a Zzaku.

telefonicky kontakt), pedagogicky pracovnik kontaktuje tuto osobu v pfipadé, Zze zakonny
zastupce neni v daném okamziku dostupny na Zadném poskytnutém kontaktu.

V pfipadé, Ze neni dostupny zakonny zastupce ani povéfena osoba, je pedagogicky
pracovnik ve smyslu § 5 odst. 1 vyhlasky €. 14/2005 Sb. povinen dale vykonavat dohled
nad ditétem, coz v praxi znamena zlstat s nim v matefské Skole. Na strané
pedagogického pracovnika se tak (v zavislosti na konkrétni situaci) bude jednat o
prespocetné hodiny nad stanoveny tydenni rozsah pfimé pedagogické Cinnosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen se dale pribézné pokouset kontaktovat zakonné
zastupce, pripadné pisemné povéerené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi
nepodafi kontaktovat Zadnou vySe uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ
socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu na osobu, ktera ma ze
strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize pedagogicky pracovnik kontaktovat pfislusny
obecni Gfad nebo Policii CR, pfipadné Méstskou policii, pokud v obci pisobi. Ve
spolupraci s policii zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD 4. Obecni ufad ma dle
ustanoveni § 15 odst. 1 5 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve
znéni pozdéjSich predpisu, povinnost zajistit neodkladnou péci ditéti, které se ocitlo bez
péce pfiméfené jeho véku. V tomto pfipadé je vzdy nutné, aby pedagogicky pracovnik
velmi uvazlivé posoudil vyuziti tohoto prostfedku s ohledem na psychiku ditéte, a aby
jeho jednani bylo klidné a ve vztahu k ditéti vstficné, uklidriujici a podporuijici.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory matefské
Skoly a dité predat v misté jeho bydlis§té nebo jiné osobé, nez zakonnému zastupci nebo
jim povérené osobé. Nepfipustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti pedagogického
pracovnika.

Zaméstnavatel uhradi zaméstnanci plat (pfip. mzdu) a pfiplatek za pfespocetné hodiny
nad stanoveny tydenni rozsah pfimé pedagogické €innosti a ma regresni narok vici
zadkonnému zastupci. Zakonny zastupce ma ve smyslu § 2910 6 ob&anského zakoniku
povinnost k nahradé $kody. Skoda se podle § 2951 7 ob&anského zakoniku hradi v
penézich a podle § 2952 8

4 Dité nema byt pfedévéno policii (srv. ¢l. 3 odst. 1 a é&l. 20 Umluvy o pravech ditéte —
policejni stanice téZko mizZe byt povazovana za vhodné zarizeni).

5§ 15 odst. 1 zakona ¢&. 359/1999 Sb.: Ocitne-li se dité bez péce primérené jeho véku,
zejména v dusledku umrti rodi¢t nebo jejich hospitalizace, je obecni ufad povinen zajistit
takovému ditéti neodkladnou péci; pri zajisténi této péce zpravidla da pfednost
pfibuznému ditéte. O uvedeném opatfeni obecni urad neprodlené uvédomi obecni urad
obce s rozsifenou plsobnosti.

6 § 2910 obSanského zakoniku: Skiidce, ktery vlastnim zavinénim poru$i povinnost
stanovenou zakonem a zasahne tak do absolutniho prava poskozeného, nahradi



poSkozenému, co tim zpusobil. Povinnost k nahradé vznikne i Skudci, ktery zasahne do
Jiného prava poSkozeného zavinénym porusenim zakonné povinnosti stanovené na
ochranu takového prava.

7 § 2951 ob&anského zékoniku: Skoda se nahrazuje uvedenim do predeslého stavu.
Neni-li to dobfe mozné, anebo Zzada-li to poSkozeny, hradi se Skoda v penézich.

8 § 2952 obcanského zakoniku: Hradi se skutec¢na Skoda a to, co poSkozenému uslo
(usly zisk). Zalezi-li skute¢na skoda ve vzniku dluhu, ma poskozeny pravo, aby ho
Skudce dluhu zprostil nebo mu poskytl nahradu.

obCanského zakoniku se hradi skuteCna skoda. Zakonny zastupce tak nahradi nejen
mzdové prostiedky, ale i pfipadné dalSi naklady. Paragraf 2911 9 obCanského zakoniku
presumuje nedbalostni poruseni, zakonny zastupce se povinnosti zprosti, prokaze-li, ze
nejednal zavinéné (§ 2910 obCanského zakoniku).

Pokud dojde k pozdnimu pfevzeti ditéte po ukonceni provozni doby, ma matefska Skola
povinnost informovat zakonné zastupce o tom, Ze se jedna o naruSeni provozu matefské
Skoly. V pfipadé, ze dojde k opakovanému naruseni provozu matefské skoly, maze
feditel po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonéeni pfedSkolniho vzdélavani ve smyslu § 35 odst. 1 pismene b) 10
Skolského zakona.

9 § 2911 obCanského zakoniku: Zpisobi-li Skidce poskozenému Skodu porusenim
zakonné povinnosti, ma se za to, Ze Skodu zavinil z nedbalosti.

10 § 35 odst. 1 pism. b) $kolského zakona: Reditel matefské $koly mize po pfedchozim
upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni
pfedskolniho vzdélavani, jestlize zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované
naruSuje provoz materské Skoly.



